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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01/2020
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2020   
I. Tổng kết công tác tháng 01/2020
-  Tổ chức học lại các học phần cho HSSV  

-  Phối hợp với các đơn vị tham gia Ngày Hội tư vấn, hướng nghiệp, xét tuyển ĐH-CĐ năm 2020 do Báo Giáo dục tổ chức tại trường 12/01/2020

         -  Phối hợp với các đơn vị tổ chức thi kết thúc học kỳ 1/2019-2020 cho các lớp        khóa 18T4, 19T4, 19T5 và 18C2 theo kế hoạch

        - Hoàn thiện hồ sơ tốt nghiệp trung cấp cho học viên lớp 18T5&T6

        - Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu HK2/2019-2020 các khóa theo kế hoạch     

         - Tiếp tục phát bằng tốt nghiệp cho HSSV các khóa 2016 và các khóa cũ 

         - Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa

         - Phối hợp với các khoa lập hồ sơ mở 10 ngành mới phục vụ tuyển sinh khóa 2020

         - Thực hiện hồ sơ lưu trữ

         - Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2020 theo kế hoạch.                  

-   Duy trì và cải tiến ISO 

II. Kế hoạch công tác tháng 02/2020
         -  Ổn định thời khóa biểu đầu năm mới 2020 Canh Tý  TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
        - Điều chỉnh tiến độ thực hiện kế hoạch đào tạo và Thời khóa biểu các khóa do HSSV nghỉ học phòng tránh dịch bệnh cúm Corona 
SĨ, TẤN, THÙY
        - Phối hợp với các đơn vị xây dựng thời khóa biểu HK2/2019-2020 các khóa            19 T2, 19 C1, 19 C2 theo kế hoạch     TẤN, THÙY, PHƯƠNG, KHÁNH + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
- Tiếp tục tổ chức học lại các học phần cho HSSV  SĨ, NHUẬN, MAI, PHƯƠNG, THẢO, THƠ, VƯỢNG + GIÁO VỤ KHOA.
        - Họp xét tốt nghiệp trung cấp, cao đẳng cho HSSV lớp 18T5&T6 và  18 C2 (A) SĨ, SA; NHUẬN, THƠ
- Thực hiện tổng kết, xét tốt nghiệp khóa 18 T2 theo kế hoạch  NHUẬN, THƠ
         - Tổ chức thi lại tốt nghiệp trung cấp và cao đẳng nghề kỳ thi tháng 02 năm 2020  NHUẬN, THƠ
- Tổ chức Lễ Tốt nghiệp cho SV khóa 2017 CĐ ngày 29/02/2020  SĨ, TẤN, PHƯƠNG, THẢO + PHỤ TRÁCH GIÁO VỤ KHOA
         - Tổ chức dự giờ và kiểm tra hồ sơ giảng dạy của GV các khoa TẤN + SA + PHÂN CÔNG
         - Trình tổng cục GDNN về hồ sơ mở 10 ngành mới phục vụ tuyển sinh khóa 2020 SĨ, MAI, THÙY, HÀ, SA, THƠ
- Lên kế hoạch tổng kết Học kỳ 2 /2019-2020 cho khóa 18T7 – ĐCN1 Lớp Điện lực  NHUẬN, THƠ
         - Thực hiện hồ sơ lưu trữ  SĨ , SA + CẢ PHÒNG
         - Chuẩn bị các công tác để tham gia ngày Hội tư vấn, hướng nghiệp, xét tuyển ĐH-CĐ năm 2020 do báo tuổi trẻ tại ĐH Bách khoa Tp. HCM  SĨ, TẤN NHUẬN, PHƯƠNG + CẢ PHÒNG
         - Thực hiện công tác tư vấn tuyển sinh trung cấp, cao đẳng năm 2020 theo kế hoạch SĨ + BAN THƯ KÝ TUYỂN SINH                  

-   Duy trì và cải tiến ISO. SĨ + CẢ PHÒNG
                                                                          PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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